
 

Postup  
pro podání žádosti  

o poskytnutí peněžních prostředků  
z rozpočtu SMO  

pro školní rok 2020/2021 

(bilingvní výuka, CLIL, cizojazyčná výuka) 



Na www.ostrava.cz naleznete v záložce „ÚŘAD“ odkaz na „Dotace“ 

http://www.ostrava.cz/


Vyberte oblast „Školství“ 



Vyberte „Aktuální výběrové řízení pro školní rok 2020/2021“ 



Na této stránce najdete veškeré potřebné informace, týkající se dotačního řízení (program, 
formulář žádosti, povinné přílohy, podrobný postup pro podání žádosti, informace pro finanční 

vypořádání poskytnuté dotace/příspěvku vč. formuláře fin. vypořádání, výkazu hodin  
a závěrečné zprávy, dále odkaz na program 602XML Filler, odkaz na manuál k programu, 

kontaktní údaje pro metodickou a technickou podporu). 
 



Po kliknutí na odkaz „Formulář žádosti“ se Vám objeví následující nabídka. 
Kliknete na Uložit a zvolíte místo ve svém PC,  

kde si žádost uložíte (např. plocha). 



Po otevření uloženého formuláře žádosti můžete začít vyplňovat  
postupně veškeré položky.  

Název projektu nesmí být shodný s názvem programu.  
V případě, že nevyplníte některou z povinných položek, systém vás na toto upozorní. 



Pokud zpracováváte žádost prostřednictvím formuláře aplikace EvAgend poprvé, 
 je potřeba nainstalovat program 602XML Filler.  

 



Zde vyberete  právní formu žadatele (právnická osoba) a kategorii žadatele. 



U právnických osob (mimo příspěvkové organizace) nezapomeňte vyplnit položky 
„Osoby s podílem v právnické osobě“ a „Osoby, v nichž má právnická osoba přímý 

podíl a výše tohoto podílu“.  



Údaje o škole – v pravém sloupci vyplňte pouze počty dětí a žáků, kterých se týká bilingvní výuka, výuka CLIL, 
cizojazyčná výuka či výuka cizího jazyka v MŠ.  

V případě přípravy žáků na mezinárodní maturitní zkoušky či mezinárodní jazykové zkoušky  
vyplňte i tyto předpokládané počty žáků. Uvedené počty dětí a žáků musí souhlasit s povinnými přílohami 

zveřejněnými na webových stránkách (předpokládané počty dětí v MŠ, předpokládané počty žáků v ZŠ, SŠ). 



Rozpočet – uznatelné náklady zeleným plusem přidáváte další řádky  
a klikem vpravo na řádku vybíráte z nabídkové lišty  jen ty náklady,  

které požadujete.  



Nově je vložena položka „Další zdroje financování projektu“. Klikem na zelené plus  
vyberte další zdroje, v případě požadavku zdroj specifikujte. Částky zaokrouhlujte 
na celé tisícikoruny. Ostatní zdroje se automaticky načítají a jejich součet se musí 

rovnat rozdílu mezi „Celkovými náklady“ a „Požadovanými peněžními prostředky“.  
V případě chybného vyplnění Vás systém na toto upozorní. 



Celkové náklady projektu   =   Požadované peněžní prostředky + Ostatní zdroje financování     



Seznam příloh žádosti – v pravém sloupci označte křížkem ty přílohy,  
které budou součástí zaslané písemné žádosti.  

Do systému se elektronicky žádné přílohy nevkládají, pouze se zakřížkují. 
  



Tímto tlačítkem můžete svoji žádost uložit.  
Ukládat můžete i v průběhu vyplňování. 

 



Tímto tlačítkem odešlete svoji žádost do systému. 

Až po odeslání do systému žádost vytiskněte. 
 



Tímto tlačítkem můžete svoji žádost vytisknout.  
Žádost vytiskněte až po jejím odeslání do systému. V žlutém poli se Vám vygeneruje kód žádosti,  

pod kterým je žádost evidována v systému. 
 



Kontaktní osoba pro oblast  
bilingvní a cizojazyčné výuky 

 
Ing. Marta Chylová, mchylova@ostrava.cz, 599 443 203 

 

Kontakty pro technickou podporu 
helpdesk.dotace@ostrava.cz 

telefon: 599 456 789 

 
 

 


